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USO DE MICROSOFT EXCEL PARA
GESTION DE INFORMACION,
INTEGRACION CON DATOS EXTERNOS
Y TAREAS COLABORATIVAS

Aprendiz

a
(0}
o
a TERCER ENCUENTRO VIRTUAL
(0}
= octubre a las 05:00 p.m.
Como debes entrar por el Ment Herramientas — Sesiones

Estimado Aprendiz Sena
Recibida un cordial saludos, para comunicarles que nuestro
tercer encuentro virtual se programo para el dia jueves 05 de
en linea y le das clic al link de diga (tercer encuentro virtual). \

De acuerdo con la siguiente temética de la guia de aprendizaje de esta semana AA1.
Estructurar calculos en Excel para generar soluciones de informacién de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos.

Tematica de conferencia:
Evidencia de desempefio: Foro — Copia de seguridad de OneDrive. AA1-EVO03. Calificable.

Soy Eval
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Evidencia a entregar hasta hoy fue:
a Evidencia de desempeto: Foro ~ Copia de sequridad de OneDrive. AAL-EVD3. Cali AANAN
m Muchas gracias a todos, Vista
- Aprendiz
Q s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
@ @ FERNANDO JOSE PACHECO BARBAS

i 7o i 02 e Ontubre cei 2023

=]

Asunto: Tercer encuentro virtual

Se ha creado una nueva videoconferencia: a las 05:00 p.m, jueves05 de octubre.

Videoconferencia

s 0 Me gusta © 0 Comentario(s)

9 FERNANDO JOSE PACHECO BARBAS
el hn FEea g8 e 02 de Octubre del 2023 - Feona Fir 21 de Octubre del 2023 Offine -
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E% FERNANDO JOSE PACHECO BARBAS

Fy Facha de nco: 08 de Octube dal 2023 - Fecha Fin: 21 de Octutre del 2023
Asunto: Cierre de semana tres @
@ Vista
® Aprendiz
ADMINISTRACION DE SERVICIOS
MICROSOFT 365 Y HERRAMIENTAS DE
Q PRODUCTIVIDAD PARA LAS Soy Evol
ORGANIZACIONES 4.0
(0]
CIERRE DE SEMANA TRES
Cordial saludos aprendices. /
wfmnxaiesmelasenm\anesdeumegadeewdemasdeapw\dlza)e 4
= Se cierra el dia 08 de Octubre. —
Bajo la siguiente actividad de izaje: AA1 - Administrar la plataf Microsoft 365,
para usuarios de la organizacién teniendo en cuenta las licencias y otros recursos de
productividad. AVAYAS
[AYAYAY
Evidencia a entregar hasta hoy fue: CATATAY
Bvidencia de desempefio: Foro — Copia de seguridad de OneDrive. AAT-EVD3. Cal ANNAN
Muchas gracias a todos.
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s 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

FERNANDO JOSE PACHECO BARBAS Vista
2023 - Fecha Fin: 21 2023

Aprendiz
Asunto: Inicio de semana cuatro

ADMINISTRACION DE SERVICIOS

MICROSOFT 365 Y HERRAMIENTAS DE '
PRODUCTIVIDAD PARA LAS [Soy Evol
ORGANIZACIONES 4.0

INICIO DE SEMANA CUATRO Y CINCO

Cordial saludos aprendices.

Para comunicarles que la semana cuatro y cinco de entrega de evidencias de
aprendizaje inicia el 09 y se cierra el dia 18 de octubre.

Bajo la siguiente actividad de aprendizaje: AA2 - Implementar el correo para la

B D W B

1]

organizacién de acuerdo con Microsoft Outlook 365 y sus herramientas complementarias]

Soy Eval

Evidencias entregar:
Evidencia de conocimiento: Cuestionario - Mane)odecuemadecofreoelemonm
y calendario en Microsoft Outlook. AA2-EVO01.Califical °

Evidencia de producto: Taller préctico - Manejoyadminisuad&decorreoelecuémoamés
de Qutlook 365. AA2-EV02.Calificable.

Facha da antrena ds suidencia 18 da achihra dal 2103 7
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Fy FERNANDO JOSE PACHECO BARBAS
2023 - Fecha Fin: 21 2023
(] Asunto: Inicio de semana cuatro Vista
® Aprendiz
ADMINISTRACION DE SERVICIOS
(= MICROSOFT 365 Y HERRAMIENTAS DE
PRODUCTIVIDAD PARA LAS Soy Eval
(] ORGANIZACIONES 4.0
INICIO DE SEMANA CUATRO Y CINCO
Cordial saludos aprendices. /
Para comunicarles que la semana cuatro y cinco de entrega de evidencias de 7
= aprendizaje inicia el 09 y se cierra el dia 18 de octubre.
— —
Bajo la siguiente actividad de aprendizaje: AA2 - Implementar el correo para la
organizacion de acuerdo con Microsoft Outlook 365 y sus herramientas complementarias)
Evidencias_entregar: TAYAYAS
Evidencia de conocimiento: Cuestionario - Manejo de cuenta de correo electronico AVAAS ?
y calendario en Microsoft Outiook, AA2-EVO1. Calficable. NNAN
PaVaVaVaN oy Eval
Evidencia de producto: Taller practico - Manejo y administracién de correo electronico a través
de Qutlook 365. AA2-EV02.Calificable.
Fecha de entrega de evidencia 18 de octubre del 2023, °
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a Asunto: Material de ayuda para la Evidencia: AA2-EV02.

@ Buenas tardes aprendices aqui les dejo materia de ayuda para la evidencia de la actividad AA2-EV02. o+

. hitps:/lwww.youtube comiwatch?v=4B_Z7QbPVzw Aprendiz
a

(0}

Soy Eval

Archivos

aller Practico Actvidad -AA2-EV02 pdf :
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ﬂ B mFERNANDG.IGSE PACHECO @)

Fecha de Inicio: 18 de Octubre del 2023 - Facha Fin: 10 de Octubra del 2023

D o oo s czowens d
Vista

Asunto: Recordatorio de fin de curso Aprendiz

ADMINISTRACION DE SERVICIOS
MICROSOFT 365 Y HERRAMIENTAS DE
PRODUCTIVIDAD PARA LAS

ORGANIZACIONES 4.0
RECORDATORIO FIN DEL CURSO
Estimado Aprendiz Sena: ,

. ’ ; : : -

Recibida un cordial saludos, les dejo por aqui esle mensaje para
recordarles que la entiega de aclividades de aprendizaje es hasta —_—
el miercoles 18 de oclubre, hasta medio dia, ya que cierro licha ese dia
por la tarde y debo enviar los aprendices a certificar.
Les agradezco su compromiso a tiempo ese de las actividades. \ A

ATAYAY

Feliz nochs, ‘ JAVAVAVAN °
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é USODEMICROSOFTEXCELEN |-\
LABORES OPERATIVAS Y £ Ordenamiento [©)
ADMINISTRATIVAS EN EL
@ SECTOR PRODUCTIVO. . Vista
@ P21720193 C02848109 RT6 Aprendiz
Foro. Gastos semanales. AA1-EV02 e
a Total Respuestas: (45) & Individual
MNuevas Respuesias: (0)
MNuevos comentarios: (0)
@ Foro calificable:Si
Subir archivos: Si Regresar
Foro disponiole: Si 9

Ribrica: No asignada

Fecha de inicio: 2023-09-19 00:00:00 Fecha fin: 2023-10-20 00:00:00

Impartido por: Fecha ullima medificacion: 2023-09-21 21:50:38
Administrador LMS , FERNANDO -
JOSE PACHECO BARBAS

Herramientas Foro de dudas e inguietudes Z®m

Total Respuestas: (7) & Individual
Nuevas Respuestas: (0)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:No

Subir archivos:No
Foro disponible:Si
Rdbrica: No asignada Offiine -
= 5 : = 10:02 p. m.
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FERNANDO JOSE PACHECO @

Fecha de inicio: 2023-09-19 00:00:00 Fecha fin: 2023-10-20 00:00-00
Impartido por: Fecha ultima modific: 2023-09-21 21:50:38
Administrador LMS , FERNANDO - @
JOSE PACHECO BARBAS

Vista

Herramientas Foro de dudas e inquietudes AR ) Aprendiz
Total Respuestas: (7) & Individual

Nuevas Respuestas: (0)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:No

Subir archivos:No

Foro disponible: Si

Ribrica: No asignada

Fecha de inicio: 2023-09-18 00:00:00 Fecha fin: 2023-10-20 00:00-00

Fecha ullima modificacion: 2023-09-18 2128:56

E D % B b

Regresar

]

Foro social T ®m
Total Respuestas: (41) & Individual
Nuevas Respuestas: (0)

Nuevos comentarios: (0)

Foro calificable:No

Subir archivos No

Foro disponible:Si

Ribrica: No asignada °
Fecha de inicio: 2023-08-18 00:00:00 Fecha fin: 2023-10-20 00:00:00

Fecha ulima modificacion: 2023-09-18 2127:46 Offine
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# Busca tus hashtag

NICOLAS DAVID TOLOZA SUESCUN Vi
2023-10-05 17:37:63
I8 respuests 514838124

Aprendiz
Buenas tardes a todos mi Nombre es Nicolas David Toloza, soy ingeniero Industrial. Microsoft Excel es una ”
herramienta esencial para los ingenieros industriales en el sector productive debido a su versatiidad y
capacidad para simplificar y mejorar las tareas operativas y administrativa, por eso me parece importante tomar
‘este tipo de cursos que me van a ayudar en mi vida profesional

e 0 Me gusta Q 1 Comentario(s)

Regresar

MARGARITA VILLAMIZAR
2023-10-02 20:55:38
18 respuesta:513254540

Buenos dias mi nombre es margarita Villamizar, trabajo independiente, vive en la ciudad de Floridablanca
Santander, considero que esta heramienta me aportara gran conocimiento para facilitar mis labores y adquirir
nuevas destrezas en en el uso de microsoftexcel

e 0 Me gusta Q 1 Comentario(s)
MONICA LILIANA DUQUE GUERRERO n
20231001 10:5701
Id respuests:512635064 EE -
] s E : = 10:01 p. m.
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ﬂ M [:]FERNANDGJUSE PACHECO 4@

e 0 Me gusta O 1 Comentario(s)
Vi
MARGARITA VILLAMIZAR
2023-10-02 20:58:38 Aprendiz
Id respuesta:513254540
Buenos dias mi nombre es margarita Villamizar, trabajo independiente, vive en la ciudad de Floridablanca
Santander, considero que esta herramienta me aportard gran conocimiento para facilitar mis labores y adquirir
nuevas destrezas en en el uso de microsoftexcel
e 0 Me gusta O 1 Comentario(s)
Regresar
FERNANDO JOSE PACHECO BARBAS
g 2023-10-06 23:01:56
B he diz, much: ias por tu i6n personal y aporte al foro social
[0 Ativar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario

PACHECO BARBAS MONICA LILIANA DUQUE GUERRERO

FERNANDO JOSE
1 Ofline
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a CEETI (o

Colaboradores
® Aprendiz

f Eﬁgﬁﬁﬁgiﬁﬁs MONICA LILIANA DUQUE GUERRERO
s 20231001 10:57.01

a reeer I8 respuests 512835054

Gteniyigm Acminitrador LU Buenos dias, soy Monica Duque Considero que poder usar un excel avanzado me abrird las puertas a mas
@ Instructor ‘oportunidades laborales, ya que seré mas productiva a la hera de hacer informes con datos que se requisran

en los temas que irabajo, para ello debo comenzar a canocer la herramienta y sus bondades.
Regresar

s 0 Me gusta O 1 Comentario(s)

FERNANDO JOSE PACHECO BARBAS
2023-10-06 23:03:06

B hi iz, buena ibn y dedicacion al foro tematico,

[ Activar Texto Enriquecido
Ingrese Comentario

Offiine
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m ms.
KATHERINE TIQUE SOGAMOSO
2023.10-01 08:31:13 -
® 1 respuests:512019850 Aprendiz
buenos dia mi nombre es katheme tique esta herramienta me puede ayuaa primero a mi ingles ya ue por edta
=) herrramienta & me facilita estuiar y organizar tambien aarea de trabajo hacieno as facil mi labor. meinteresa
aprender mas a fondo y mejorar mi excel
() s 0 Me gusia O 1 Comentario(s)
FERNANDO JOSE PACHECO BARBAS Regresar
g 2023-10-06 23.03.53
= [ h diz, le i6n personal y bienvenido al Sena
(J Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario

©

10:02 p. m.
17/10/2023

MARIA JOHANNA GARCIA MENDEZ
2023-00-28 17:38:36
1d respussta:511447074
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FERNANDO JOSE PACHECO @

Calificaciones

# Evidencia atin en tiempo. Selecciona todas [) @
Vista
Archivos adjuntos Aprendiz
1d Evidencia:518532453
Visualizar
SOLUCINNNNTALLERNAATNEVO3 xls:
BIBIANA ISMELDA RIVERA RODRIGUEZ % . 1000 A O
Descargar Archive
Intentos: 1
Regresar

Fecha de Envio: 20231013 11:56:58
Calificacion: 100.0 A

1d respuesta: 618532453

Respuesta

Buenas ardes

Profesor FERNANDO
Espero se encuenire muy bien, envio adjunto desarrollo de taller , en la solucion de Ia hoja 1 ENTORNO DE
EXCEL nala pude hacer de manera cometta por que no entiendo el ejercicio no es claro mostrando de donde a

donde para poder marcar el nombre de Ia parte sefialada pido el favor de si me puede dar una breve explicacion ,
quedo atenta a su retrolimentacion del trabajo presentado

un feliz dia

Cordizimente °

. Offiine

Bibiana Rivera aprendiz
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FERNANDO JOSE PACHECO @)

Id respuesta: 618632463

Respuesia

Buenas tardes ®

Profesor FERNANDO

Vista
Espero se encuentre muy bien, envio adjunto desarrolo de faller, en |2 solucion de |2 hoja 1 ENTORNO DE
EXCEL no la pude hacer de manera correcta por que no entiendo el ejercicio no es dlaro mosirando de donde a i
donde para poder marcar el nombre de la parte sefialada pido el favor de si me pusde dar una breve explicacion . Aprendiz
queda atenta a su retroalimentacion del trabajo presentado

un feliz dia
Cardizimente

Bibiana Rivera aprendiz Regresar

Archivos:
SOLUCINNNATALLERRAATNEVO3.xist
O 1 Comentario(s)
FERNANDO JOSE PACHECO BARBAS
20231015 11:08:41

B di diz, te recibido &l

faltan algunos puntos por resaiver, por favor realizar segin las orientaciones
de Ia guia. Nola antes de subirlo nuevamente enviamelo para revisarlo, feliz dia

() Activar texto enriquecido °
FERNANDO JOSE
PACHECO BARBAS Offiine
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Retroalimentacion con audio: | Grabar

MARGARITA VILLAMIZAR

@
4
[~
]
[:=]

ANA MARIA BOHORQUEZ CARDENAS

MARIA FERNANDA ORTIZ BRITO
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Archivos adjuntos
Id Evidencia: 516551003

Visualizar
TallemprnnclicannCanceplosnbnnsica
snynambientendentrabajonen. xisx
Descargar Archivo

00e| A O

Intentos: 1

Archivos adjuntos
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